ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU DETi, ZAKONNYCH ZASTUPCU A TRETICH OSOB

MS Olesinky, okres Zdar nad Sazavou, pfispévkovda organizace, se sidlem Oledinky 41, 592
51 (dale jen ,MS“) je ptispévkovou organizaci, jejim# zfizovatelem je obec Zvole. Hlavni
¢innosti organizace je zajisténi predskolniho vzdélavani déti ve smyslu zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolského zakona.

Je nezbytné, aby organizace v ramci své Cinnosti zpracovavala osobni udaje déti a jejich
zdkonnych zastupcu, pripadné dalSich osob. Osobni Udaje organizace chrdni ve smyslu
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale jen ,,GDPR“) a Zakona o
zpracovani osobnich udaju ¢. 110/2019 Sb. ze dne 24.4. 2019. Cilem tohoto dokumentu je
sezndmit subjekty (déti, zdkonné zastupce a treti osoby) se zpracovanim osobnich udaju
organizaci a informovat o pravech, které mohou subjekty osobnich udajd uplatnit.

Informace jsou dostupné z webovych stranek organizace (www.msolesinky.cz) a dale jsou
k dispozici k nahlédnuti v sidle organizace. Zasady nakladani s osobnimi udaji subjektl
budou prabézné aktualizovany a doplfiovany v souladu s aktudlnim ucelem zpracovani.

Povérencem pro ochranu osobnich tdaja byl jmenovan: Ing. Snek Petr
1. OBECNE K NARIZENi GDPR

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udajd neboli GDPR (General Data Protection
Regulation) je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto
nafizenim fidit. Cilem je hajit prdva déti a jejich zdkonnych zastupci proti neopravnénému
zachdazeni s jejich daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty
déje.

Obecné zdsady a pravni diivody zpracovdni
PFi praci s osobnimi udaji se vsichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zasadami:

zdsada zakonnosti, korektnosti, transparentnosti, U¢elového omezeni, minimalizace udajq,
presnosti, omezeni ulozZeni, integritou, davérnosti a odpovédnosti spravce.

zasada zakonnosti Zpracovani osobnich udajl na zakladé pravniho predpisu
(zejména § 28 skolského zakona).
Zpracovani osobnich udajl na zdkladé informovaného souhlasu.

zdsada korektnosti Spravné a spolecensky bezvadné pouZiti osobnich udaju.
zasada Vsechny informace o ochrané osobnich udaji uréené subjektu
transparentnosti udaju (zak, zakonny zastupce, zaméstnanec) byly stru¢né, snadno

pristupné a srozumitelné, podavané za pouZiti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostredka.
zasada ucelového Shromazdovdani osobnich Udaju jen za jasné stanovenym ucelem.




omezeni

zdsada minimalizace | Nikdy se nezpracovava vice Udaju, nez je pro dany ucel nezbytné
udaju nutné.

zasada presnosti Zpracovavané osobni udaje musi byt pfesné — tj. takové, jaké je
subjekt sdélil, nikoli nutné pravdivé, ackoli se o to materska Skola
bude snazit.

zasada omezeni Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.
ulozZeni

zasady integrity a Nalezité zabezpeceni osobnich Udaju, véetné jejich ochrany
dlvérnosti pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatreni pred

neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred ndhodnou
ztratou, znicenim nebo poskozenim.

odpovédnost spravce | Skola zavede vhodnd technickd a organizaéni opat¥eni, aby
(Skoly) zajistila a byla schopna doloZit, Ze zpracovani je provadéno v
souladu s nafizenim EU.

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze v souladu s GDPR, nejéastéji na zakladé
plnéni pravni povinnosti, vefejného zajmu nebo na zdkladé souhlasu subjektu udaja (dité,
zdkonny zdastupce ditéte, tfeti osoba). Souhlas subjektu udaju (dité, zdkonny zdastupce
ditéte, tfeti osoba) musi byt informovany, konkrétni a pisemny.

Reditel $koly diisledné zakazuje pfedavani osobnich Gdaji zak( tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomicek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udaj
zaméstnancu Skoly.

2. JAKE OSOBNi UDAJE MS ZPRACOVAVA?

Organizace zpracovava pouze takové Udaje, které potrebuje pro ucely své Cinnosti, a to
z titulu pInéni pravni povinnosti. Nékteré osobni Udaje zpracovava organizace na zakladé
souhlasu, ktery je udélen zdkonnym zastupcem ditéte.

Se souhlasem zakonnych zdstupcl ditéte jsou zpracovavany zejména osobni Udaje nejen
samotného ditéte, ale okrajové také osobni Udaje zakonnych zdstupci ditéte, pripadné
dal3ich osob v pfipadé zmocnéni pro vyzvednuti ditéte z MS.

Organizace sbira zejména tyto osobni udaje:
Identifikacni udaje — osobni Udaje zpracovavané za ucelem jednoznaéné a nezaménitelné

identifikace ditéte a jeho zdkonnych zastupcu (pfipadné dalSich osob). Jednd se o jméno,
pfijmeni, rodné cislo, datum narozeni, adresu trvalého pobytu, podpis zdkonnych zastupcu.



Kontaktni udaje — jedna se zejména o kontaktni adresu, telefonni Cislo, e-mailovou adresu
a dalSi obdobné informace.

Udaje o vzdélani zaka — jedna se o osobni Gdaje o priibéhu vzdélavani, ¢innosti ditéte,
jeho tvorbé, vysledcich.

Udaje o komunikaci mezi zdkonnymi zastupci zaka a organizaci - Udaje zpracovavané za
ucelem ulehceni plnéni pozadavk( na organizaci ze strany zdkonnych zdstupct a déle pro
uneseni dukazniho brfemene v pfipadé soudniho Ftizeni. Jedna se zejména o listovni a e-
mailovou korespondenci, ktera obsahuje osobni Udaje, a to zejména osobni udaje
identifikacni.

Profilové udaje — osobni Udaje zpracovavané za ucelem splnéni zakonnych povinnosti a
komunikaci s pedagogicko-psychologickymi poradnami. Mezi profilové udaje patfi napriklad
zakladni fyzické charakteristiky (pf. vék, vyska, vaha), socialné-demografické charakteristiky
(pf. rodinny stav, pocet déti), ale i behavioralni, znalostni, dovednostni a psychosocialni
charakteristiky ditéte.

Udaje o zdravotnim stavu — Mezi Udaje o zdravotnim stavu se fadi zejména Udaje o
oCkovani, zdravotnich omezenich, akutnich i chronickych chorobach, alergiich, urazech,
psychologickych diagndzach.

3. Z JAKYCH ZDROJU MA MS OSOBNi UDAJE?

Osobni Udaje, které MS zpracovava, ziskdva prevainé od zakonnych zastupcd ditéte, a to
zejména pfi pfijimacim Fizeni ditéte do MS a nasledné i v pribéhu jeho vzdélavani.
DaleZitym zdrojem je i vlastni pozorovani ditéte ze strany zamé&stnancli MS. V neposledni
fadé Udaje mdze MS ziskat od zdravotnickych zafizeni a pedagogicko-psychologickych
poraden. Udaj o pfijeti ditéte do jinych matefskych $kol ziskdva MS od jinych mateFskych
Skol.

4. JSTE POVINNI MS OSOBNi UDAJE PREDAVAT?

Vétsinu osobnich udaji Zaka je zdkonny zdstupce povinen zafizeni pred jiz v priibéhu
prijimaciho Fizeni, nebot organizace by bez téchto Udaji nebyla schopna zajistit plnéni
pravni povinnosti, kterymi je napfriklad zajisténi zdravi déti, vedeni zakonem ulozené
povinnosti vedeni dokumentace a evidence Zak(, ¢i plnéni cild predskolniho vzdélavani

uloZenych zdkonem €. 561/2004 Sb., $kolskym zdkonem. MS nezpracovava osobni udaje,
které nepotrebuje pfimo ¢i nepfimo k plnéni svych zdkonem stanovenych povinnosti.

5. NA ZAKLADE JAKEHO TITULU ZPRACOVAVA MS OSOBNi UDAJE?

Narizeni GDPR stanovi kromé povinnosti zpracovdvat pouze ucelné informace povinnost
zpracovavat tyto informace na zakladé pravniho titulu, kterym je bud souhlas, nebo plnéni



smlouvy, plnéni pravni povinnosti, plnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfri
vykonu verejné moci, ¢i ochrany opravnéného zdjmu organizace.

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na
zdkladé souhlasu zakl, zdkonnych zdstupcd zaka.

Osobni udaje zpracovdvané na zakladé skolského zakona jsou nasleduijici:

- udaje uvedené ve skolni matrice,

- doklady o prijimani déti, zak(i, studentll a uchazecl ke vzdélavani, o pribéhu
vzdélavani a jeho ukoncovani,

- tfidni kniha,

- zaznamy z pedagogickych rad,

- kniha draz( a zdznamy o Urazech déti, Zak( a studentdl, popfipadé lékarské posudky,

- potvrzeni o bezinfekénosti.

Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakonu jsou:
- podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise,
- podklady zaka pro vysSetreni v PPP,
- hldseni trestnych ¢inl, neomluvend absence,
- Udaje o zdravotni zplsobilosti ditéte na zotavovacich akcich.

Osobni udaje zpracovavané na zakladé titulu opravnéného nebo verejného zajmu jsou
nasleduijici:

- seznam déti a jejich znacek u skfinék v Satné,

- seznam déti umistény na dvefich tridy, v pfipadé Ze je treba je preradit

z mimoradnych dlvod( do jiné tfidy,

- seznamy déti na mimoskolnich akcich,

- seznamy déti na soutézich,

- jména osob, které budou odvadeét dité z materské skoly,

- kontakt na zakonné zastupce (neni-li shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace

- zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél déti na vystavach a prehlidkach,

Osobni Udaje zpracovdvané na zakladé informovaného souhlasu jsou:
- zverejnovani fotografii v€. profilovani na socialnich sitich.

6. ZA JAKYM UCELEM ZPRACOVAVA MS OSOBNi UDAJE?

Ucely zpracovani osobnich Gdajd a pravni tituly pro zpracovani osobnich udajéi v MS jsou
nasledujici:

Zajisténi radného prabéhu prijimaciho fizeni — v ramci prijimaciho fizeni poskytuji zakonni
zastupci radu informaci o ditéti i jich samotnych, aby bylo mozné rozhodnout o prihlasce k
predskolnimu vzdélavani a u pfijatych déti vést povinnou evidenci a vyuZit je k plnéni cil(



predskolniho vzdélavani. Sbér a evidenci Udajd vyzaduje zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky
zadkon a fizeni probiha dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu. Pti rozhodovani o pfijeti
ditéte se posuzuji sdélené informace na zakladé pfedem zndmych kritérii, z titulu plnéni
pravni povinnosti.

Vyména informaci o pfihlaSenich do jinych MS —Zakladni $kola a matefskd 3kola
logopedicka poradna apod.

Zajisténi predskolniho vzdélavani pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami - MS na
zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zadkona zajistuje predskolni vzdélavani svych
zaka. Za timto ucelem zpracovava specifické profilové Udaje a udaje o zdravotnim stavu a
ziskdvd doplnujici informace jak od zdkonnych zdstupcl, tak od zdravotnickych zatizeni,
z titulu plnéni pravni povinnosti.

Odvolani proti ne/prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — MS na zakladé zakona ¢.
561/2004 Sb., skolského zakona a zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho radu, prijima odvolani
proti ne/prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani a zasila jej k rozhodnuti méstu Bysttice nad
Pernstejnem, a to na z titulu plnéni pravni povinnosti.

Poskytovani stravovani — MS na zakladé zakona €. 561/2004 Sb., $kolského zakona a
vyhladky a $kolnim stravovani zajistuje stravovani v objektu MS. Za timto Géelem sbird a
zpracovava informace o zdravotnich omezenich relevantnich pro pfipravu a podavani jidel,
a to z titulu opravnéného zajmu.

PInéni evidenénich povinnosti MS — ze $kolského zakona je MS povinna vést rozsahlou
evidenci zahrnujici osobni Udaje déti i zakonnych zastupcl. Je povinna vést matriku, doklady
o prijimani déti ke vzdélavani, o prubéhu vzdélavani a jeho ukoncovani, vzdélavaci
programy, tfidni knihu, zdznamy z pedagogickych porad, knihu Uraz( a zaznamy o Urazech
déti, popripadé lékarské posudky, tedy z titulu plnéni pravni povinnosti.

PInéni cilG predskolniho vzdélavani MS — 8kolsky zakon stanovi fadu cild vzdélavani, které
je MS povinna naplfiovat. K tomu je nezbytné zpracovavat jak Udaje ziskané od zakonnych
zastupcl ditéte a zdravotnickych zafizeni pfi pfijimacim Fizeni, tak zejména informace z
prabéhu vzdélavani pochdzejici z pozorovani ditéte, organizace tak €ini z titulu plnéni pravni
povinnosti.

Komunikace se zakonnymi zastupci — MS komunikuje se zakonnymi zastupci o viech
vécech tykajicich se vzdélavani ditéte, zdravotni situace, pribéhu vzdélavani, vzdélavacich
programech i akcich MS. Bez této komunikace by nebylo moiné plnit cil predskolniho
vzdélavani. Nejedna se o marketingovou komunikaci, nebo komunikaci k jinému ucelu nez
k pInéni cil(i predskolniho vzdélavani. Déje se tak na zdkladé pravniho titulu opravnéného
zajmu.



Poskytovani informaci statnim institucim — MS je ze zdkona povinna poskytnout na
vyzadani nebo, je-li to nezbytné, z vlastniho podnétu informace statnim institucim. Cini tak
na zakladé titulu pInéni pravni povinnosti.

Zverejnéni jmen a prezdivky déti za kazdou tfidu na nasténce u Satny — na zakladé
pravniho titulu opravnéného zajmu MS a rodi¢t déti MS na nasténce tfidy informuje o
jménech déti zarazenych do konkrétni tfidy. Informace je pfistupna jen osobdam
opravnénym ke vstupu do MS. V dobé pfijimaciho Fizeni, kdy do MS mUZe vefejnost, jsou
udaje docasné odstranény.

Organizace a zajisStovani vzdélavacich programt a akci Skolky — Ztitulu plnéni
opravnéného a vefejného zajmu organizuje MS rzné vzdélavaci programy a akce, které
zastituje pfimo MS, nebo jiny subjekt. Nékteré z nich nelze provadét bez zpracovani
osobnich Udaja déti nebo zakonnych zdstupci. U nékterych akci, kde neni provozovatelem
pfimo MS, je spravcem osobnich Gdajil provozovatel dané sluzby, ktery je odpovédny za
pouceni zdkonnych zastupcl, pfipadné sbér prislusnych souhlasa.

Publikace fotografii ditéte na webovych strankach nebo nasténce Skoly za ucelem
prezentace MS a jejich aktivit vefejnosti — MS umistuje na své stranky fotografie z
vybranych akci a aktivit MS, aby prezentovala &innosti MS. Fotografie jsou vétSinou
hromadné a nejsou opatfeny identifikaci vyfocenych osob. Vyjimetné mize dojit ke
zverejnéni na socidlnich sitich, kde dochazi rovnéz k profilovani; vtakovém pripadé je
vyzadovan souhlas.

7. JAK DLOUHO UCHOVAVA MS OSOBNIi UDAJE?

MS osobni Udaje tykajici se ditéte uchovava na zakladé povinnosti stanovené v § 28
Skolského zdkona a podle zdkona o archivnictvi. A to nejen v prlibéhu vzdéldvani ditéte, ale i
po jeho skonceni v zdkonnych Ihdtach. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni
IhGta dle skartaéniho tfadu. VSechny tyto Ihaty jsou blize definovany v zaznamech o
zpracovani, které ma organizace povinnost vést a do kterych milzZete nahlédnout v sidle
organizace.

8. KOMU OSOBNIi UDAJE MUZE MS PREDAVAT?

K predavani osobnich udajli dochdazi v ptipadech, kdy to vyZaduje zakon (napf. Mésto
Bystfice nad Pernstejnem) v ramci odvolaciho fizeni proti rozhodnuti o ne/pfijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani MS nebo Krajské hygienické stanici). Pfijemcem tdaji mohou byt i
spole¢nosti, které MS povéFi urcitou €innosti, pro jejiz vykon je zpracovani osobnich Gdajtl
nutné (napfr. poradatelé jednotlivych vzdélavacich aktivit Zakd). Prijemcem udaji na
internetovych strankach MS je vefejnost.

Reditel koly diisledné zakazuje pfedavani osobnich Gdaji zak{ tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomicek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajl
zaméstnancu Skoly.



9. JAK JSOU ME OSOBNi UDAJE ZABEZPECENY?

Skola ma vytvoFeny systém pro zabezpeéeni ochrany osobnich udaja:

- uloZeni dokumentu podle spisového a skartacniho fadu,

- nové vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich udaji (Data Protection
Officer), ktery provddi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaja ve skole,

- osobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

- shromazdovani pouze nezbytnych osobni udaje (napfiklad seznam Zakl bez rodnych
Cisel),

- jiz nepotfebné udaje skartovat,

- zachovavat micenlivost o udajich,

- neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

- Skolni fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve skole,

10. JAKA PRAVA MOHU V SOUVISLOSTI S OCHRANOU OSOBNICH UDAJU UPLATNIT?

V souladu s ustanovenim ¢lanku 12 — 22 narizeni GDPR mohou subjekty uplatnit sva prava.
Jednotliva prava zaméstnancl se uplatiuji pisemnou Zadosti adresovanou organizaci, na
kterou je organizace povinna zareagovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do
jednoho mésice od doruceni zadosti. Ve vyjimecnych pripadech je organizace opravnéna
IhGtu pro vyfizeni Zadost prodlouzit nejvySe o dva meésice. V souladu s uvedenymi
ustanovenimi mate pravo uplatnit tato prava:

Pravo na pristup k osobnim udajim (€l. 15 nafizeni GDPR): Zaci a jejich zakonni zastupci
mohou poZadovat informace o tom, jaké Udaje o nich organizace zpracovava.

Pravo na opravu osobnich udaja (€l. 16 nafizeni GDPR): Z4ci a jejich zakonni zastupci maji
pravo pozadat o opravu neuplnych ¢i nesprdvnych osobnich Gdajd, které se jich tykaji. Tim
neni dotena povinnost zaméstnancu hlasit zaméstnavateli zmény tykajici se jejich osobnich
udajli a uvadét zaméstnavateli sprdvné a Uplné osobni Udaje potiebné k realizaci prév a
povinnosti z pracovni smlouvy.

Pravo na vymaz osobnich udaja (¢l. 17 nafizeni GDPR): V pfipadé, ze ma zak nebo jeho
zdkonny zastupce za to, Ze zpracovani osobnich udaji tykajicich se jeho osoby neni
opravnéné, muzZe pozadat o jejich vymaz osobnich udajd, které jsou dle jeho ndzoru
zpracovavany v rozporu s narizenim GDPR.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdaja (¢l. 18 a 19 nafizeni GDPR): Pokud ma zak
nebo jeho zakonny zastupce za to, Zze by mélo dojit k omezeni zpracovani jeho osobnich
udajd, zejm. z divodu, Ze zpracovani téchto osobnich Udaja probiha ze strany organizace
VvV rozporu se zakonem.



Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt (¢l. 21 nafizeni GDPR): V pfipadech
zpracovani osobnich udaju zakl a jejich zakonnych zastupcl na zakladé pravniho titulu
opravnéného zdjmu maji Zaci a jejich zakonni zdstupci pravo vznést namitku proti
zpracovani. V takovém pripadé organizace provede balancni test, ve kterém porovna
protichldné zdjmy, a vznesenou namitku vyhodnoti. Organizace zvefejiiuje z titulu
opravnéného zajmu jména a prezdivky déti za kazdou tfidu na nasténce u Satny.

S uplatnénim vsech svych prav se mlzZete obracet pfimo na organizaci a to bud pisemné do
sidla organizace na adresu OleSinky 41, 592 51, nebo prostfednictvim e-mailové adresy
ms.olesinky@seznam.cz. Obracet se mliZete rovnéZz na osobu povérence, jehoz kontaktni
udaje jsou uvedeny v ivodnim ustanoveni tohoto dokumentu.

Pokud mate za to, Ze dochazi ke zpracovani osobnich udajl v rozporu s nafizenim GDPR,
mUlzZete podat stiznost u dozorového Uradu, priCemZ neni omezeno ani vase pravo na
soudni ochranu. Dozorovym Ufadem je Ufad pro ochranu osobnich udajd, ICO: 70837627,
se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Tyto podminky jsou platné ke dni 25. 5. 2018, sucinnosti od 1.9.2019.



